KNTHOVNI RAD
Obecni knihovny ve Vétikovicich

Obec Vétikovice vydava podle § 4, odst. 7 zakona &. 257/2001 Sb. (knihovni zékon), ve znéni
pozdg&jsich ptedpist tento knihovni ¥ad (dale jen ,,KR*)

1. Zakladni ustanoveni
ClL 1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zdkladni ve smyslu § 3 a §12 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon) a je ziizena za Udelem poskytovat rovnym zptisobem vSem obcantim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informaéni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho
zakona. Knihovna je zaevidovana na Ministerstvu kultury CR pod &islem 2227/2002.

CL2

Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piislunych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) informacni sluzby:
a. informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,
b. Ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
c. piistup na internet.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3. Knihovna poskytuje za uhradu tyto sluzby: registrace ¢tenafe knihovny
Sluzby knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 az 4 zak. C.
257/2001 Sb., knihovniho zékona, tzn. Ze thradu za né muiZze pozadovat jen do vyse
skuteng vynaloZenych nakladl (nap?. za administrativni iikony spojené s registract
uzivateli).

4. Veskeré finanéni Castky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou uétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je piilohou tohoto KR.



II. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb
CL3
Registrace uZivatele

Registrovanym uzivatelem knihovny se muize stat kazda fyzickd nebo pravnicka
osoba vyddnim prilkazu  uZivatele na zakladé¢ vyplnéné piihlasky ovéfené
knihovnikem podle osobnich dokladt uZivatele.

Knihovna vyzaduje k registraci nésledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni, adresu
trvalého bydlist¢ a datum narozeni. Ctenaf pak muze dobrovolné poskytnout
doplnujici kontaktni udaje: telefonni &islo a e-mailovou adresu.

Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zdkladé pisemného souhlasu zakonného
zastupce.

Osobni udaje uzivatelt bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochran¢ osobnich udaji je ptilohou
tohoto KR.

ClL 4

Zikladni povinnosti a prava uZivateli knihovny
Uzivatelé jsou povinni ¥idit se KR a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, kterd jsou potfebna pro udrzeni pofddku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potadek.
Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, mize byt docasné nebo trvale zbaven prava
pouZzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptisobenou $kodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych predpist.
Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo tstné
knihovnikovi.
CL5
Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

UZivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operaéniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programt v knihovné.




Uzivatel mtze kopirovat na prenosnd média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdroji z fondu knihovny, pokud to dovoluji licen¢ni podminky.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, déle je uZivatel
plné odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni
techniky v&etné $kod zplisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000
Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zakoni (autorsky zakon), v platném znéni a ostatni predpisy.

III. Vypijéni rad
ClL 6
Zpristupiiované knihovni dokumenty

Knihovna ptijéuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostiednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostiednictvim vyménnych soubort.

Meziknihovni sluzbu zprostiedkuje knihovna na pozadari uzivatele podle § 14
knihovniho zékona, vyhlasky Ministerstva kultury C. 88/2002 Sb. a metodickych
pokyni NK CR.

CL.7
Rozhodnuti o piijéovani

Mimo knihovnu si miiZe uzivatel pUjéit vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumentd:
a) kterym by hrozilo nebezpe¢i nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni,
b) které jsou zapotiebi k b&Znému provozu knihovny,
¢) jejichZ ptjéovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy (poruSeni
autorskych prav, ifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vypdjéeny =z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni
vypijéni sluzby s podminkou vypiijéky v pouze v prostorach knihovny.

CL 8
Postupy pii pajcovani
Pied pievzetim vypUjcky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit

vSechny zavady a ové&fit si zapis zavad ve vypjénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vyptijéniho systému.



Uzivatel mlze pozadat o rezervaci dokumentu tistné nebo pisemné e-mailem.

CL9
Vypujéni lhity
Vypujéni lhita pro pijéovani mimo knihovnu je zpravidla 2 mésice. Vypiijéni lhita
muzZe byt prodlouzena az tiikrat o dva mésice, pozadé-li o to uzivatel pfed jejim
uplynutim a nezada-li dokument dal3i uZivatel. V odiivodnénych pfipadech je moZzné
povolit novou vypuj¢ku téhoz dokumentu, ale jen po jeho piedlozZeni.
Knihovna je oprdvnéna v odtvodnénych pfipadech stanovit krat$i vypajcni lhiitu

piipadné Zzadat vraceni pijéeného dokumentu pfed uplynutim vypijéni lhity.

CL 10

Vraceni vypujceného dokumentu
Uzivatel je povinen vratit vypijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypijcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popiipadé uhrad'it Skodu jako pii ztrate
dokumentu.
Je zakéazdno zpracovavat text vypUjceného dokumentu graficky podtrhavanim,

zvyrazilovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zpusobem do vypijceného
dokumentu zasahovat.

ClL 11
Prava a povinnosti uzivateli pro pijcovani mimo knihovnu

Pro pj¢ovani knihovnich fonda plati ustanoveni ob&anského zdkoniku o piijéovani
véci.

Mimo knihovnu miiZze mit uzivatel vyptjceno zpravidla nejvyse 20 dokumenti .

Uzivatel nesmi vypijéeny dokument pijéovat daldim osobam. Ruéi za néj po celou
dobu vypujcky.

Uzivatel ruéi za vypijéeny dokument do té doby, dokud méa knihovna o vypujéce
zaznam. Pfi vraceni dokumentu uZivatel na vyZadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

Jestlize uZivatel nevrati pljéeny dokument ve stanovené lhut€, uétuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni (zpozdné).




Jestlize uZivatel ani po upomenuti ptjéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. P¥i vyméhani piijéen¢ho dokumentu pravni cestou uUctuje knihovna
manipula¢ni poplatek jako nahradu za naklady spojené s piipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

Do vypoiadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzZivateli poskytovani vSech
sluzeb.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho Fadu

Cl. 12
Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhate
stanovené knihovnou nahradit skodu.

O zpisobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Miize pozadovat nahradu Skody
uvedenim do ptvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoZz dokumentu ve
stejném vydani a vazb& nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
pivodniho stavu neni moZné nebo celné, mize knihovna poZadovat jako nahradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finanéni nahradu. Finanéni ndhradu
stanovuje knihovna. ‘

Uzivatel je povinen hradit i v8echny néklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfeSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluZzeb.

Cl 13
Poplatky za piestupky proti Knihovnimu fadu
Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastdva dnem, ktery nasleduje po
skongeni stanovené vypajéni lhity. Piipada-li posledni den stanovené lhuty
na den, kdy je knihovna zaviena, posunuje se na nejblizsi dal$i vyptjcni
den.

Vymahani nevracenych vypuajcek:
a) nezavisle na vymahani poplatkti z prodleni vymaha knihovna upominkami

vraceni dokumentt. Po tiech bezvyslednych upominkach (z nichZ posledni
je doporuceny dopis obecniho ufadu) nasleduje vymahani pravni cestou.



b) Upominky se zasilaji po uplynuti lhiity ke vraceni takto:
1. upominka nésledujici den po uplynuti piijcovni doby,
2. upominka po 14 dnech po uplynuti piijéovni doby,
3. upominka po 28 dnech po uplynuti pijcovni doby.

3. Ztrata prikazu uZivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uZivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti (pivodni nebo obnovené) se Gc¢tuje manipulacni poplatek.

Cl. 14

Nahrada vieobecnych §kod
1. Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obanského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do piedeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo zada-li to poskozeny,
hradi se $koda v penézich.”).
2. Za Skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné
platnych piedpist.
V. Zavérecna ustanoveni
1. Vyjimky z KR povoluje starosta obce.
2. Nedilnou souéasti KR jsou piilohy.
3. Ptilohy této smérnice lze aktualizovat samostatné.
4, ZruSuje se Knihovni fad ze dne 14.9.2020 véetné vsech piiloh. Aktualizovany
Knihovni fad véetné vSech jeho pfiloh plati na dobu neuréitou a byl schvélen

Zastupitelstvem obce Vétikovice na svém XXVII. zasedani dne 27. 6. 2022,
usnesenim ¢. 20/XXVIL. a nabyva t€innosti dnem 1. Cervence 2022.

V1. Prilohy Knihovniho radu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatkit Obecni knihovny ve Vétikovicich.
2. Pujcovni doba Obecni knihovny ve Vétikovicich.

3. Poudeni o ochrané osobnich udaji.

4. Vzor ptihlasky do 15 let.

5. Vzor pfihlagky nad 15 let.




Ve Vétikovicich dne 28. 6. 2022

OBECN| KNIHOVNA
747 43 VETRKOVICE
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