Obec Vétrkovice, Vétrkovice 197, 747 43 Vétrkovice u Vitkova

SMERNICE

k postupu pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Clanek I.
Pfedmét smérnice

tato smemice upravuje postup Obce Vétikovice (dale jen ,obec* nebo ,zadavatel”) pfi zadavani
vefejnych zakazek malého rozsahu, které jsou obecnou vyjimkou z plisobnosti zakona &. 137/2006 Sb.,
o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpis.

Clanek II.
Vymezeni pojmui

Zadavatel: Obec Vétrkovice
Povérena osoba zadavatele — starosta obce nebo mistostarosta obce

Jiné osoby - vechny ostatni osoby z(castnené pfi zadavani vefejnych zakazek, zejména Clenove
komise pro otevirani obalek a hodnotici komise a jejich nahradnici, z&jemci, uchazeci, dodavatele a
ostatni.

Clanek Ill,
Vefiejné zakazky malého rozsahu

Verejné zakazky malého rozsahu musi byt zadany v souladu se zasadami transparentnosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace.

Verejnou zakdzkou malého rozsahu se rozumi vefejnad zakézka, jejiz predpokladand hodnota
nedosahne v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby 2.000.000,- K¢ bez
DPH nebo v pfipadé vefejne zakazky na stavebni prace 6.000.000,- K¢ bez DPH,

Clanek IV.
Postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

A. Verejna zakazka malého rozsahu na dodavky nebo sluzby do 199.999,- K¢ bez DPH a verejna
zakazka malého rozsahu na stavebni prace do 299.999,- K& bez DPH:



vyzva jednomu dodavateli k pfedloZeni cenové nabidky (popfipadé s dalSimi podminkami
pInéni), &i objednavka plnéni, a to i e-mailovou formou,

uzavieni smlouvy povefenou osobou zadavatele (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéz
doruceni dodavatelem potvrzené objednavky),

moznost rozhodnuti zadavatele o zru$eni vefejné zakazky (podand nabidka nespliiuje
podminky zadavatele stanovené ve vyzve).

B. Vefejna zakazka malého rozsahu na dodavky nebo sluzby od 200.000,- KE bez DPH do
999.999,- K¢ bez DPH a vefejna zakazka malého rozsahu na stavebni prace od 300.000,- K¢ bez
DPH do 2.999.999,- K& bez DPH:

vyzva nejméné tfem dodavatelim k predloZeni cenové nabidky (obsahem vyzvy musi byt
stanoveni predmétu vefejné zakazky, doba a misto pInéni, Ihata pro podani nabidek,
pozadavky na nabidku, hodnotici kritéria, pfipadné i stanoveni dalSich podminek pinéni
zadavatelem; bude-li se jednat o plnéni, kdy bude v republice pouze jediny dodavatel, pro tento
pfipad existuje vyjimka, Ze je moZné oslovit i jednoho dodavatele),

okruh oslovovanych dodavateli se musi u vefejné zakazky obdobného charakteru pinéni ménit,
ledaze osloveni stejnych dodavatelll je oddvodnéni specifickym pfedmétem plnéni vefejné
zakazky,

Ihita pro podani nabidek musi byt miniméiné 7 kalendafnich dnli ode dne odeslani vyzvy
dodavatellim (pfipustné je odeslani elektronicky napf. e-mailem s potvrzenim o odeslani/pfijeti),

rozhodnuti o jmenovani komise pro otevirani obalek (tficlenna), hodnotici komise (tficlenna) -
hodnotici komise mlze byt povéfena oteviranim obalek,

povéfena osoba zadavatele mize sama provést posouzeni a hodnoceni nabidek, je-li

tv v

protokol komise popisuijici priibéh jednani komisi a obsahujici posouzeni a hodnoceni nabidek
podanych ve Ihité pro podani nabidek, podepsany véemi Cleny komise,

rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodngjsi nabidky na zakladé ve vyzvé stanovenych
hodnoticich kriteriich, pfipadné rozhodnuti zadavatele o vylouceni uchazece, resp. zajemce,
nesplfiuje-li nabidka poZadavky zadavatele definovane ve vyzvé, nebo v pfipadé poruseni
zadavacich podminek uvedenych ve vyzve,

uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem ve znéni uvedeném v nabidce podané ve Ihité pro
podani nabidek,

moznost rozhodnuti zadavatele o zru$eni vefejné zakazky, a to i bez uvedeni dlvodu (musi byt
vyhrazeno ve vyzvé).

C. Vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky nebo sluzby od 1.000.000,- K& bez DPH do
1.999.999,- K¢ bez DPH a verejna zakazka malého rozsahu na stavebni prace od 3.000.000,- K¢
bez DPH do 5.999.999,- K¢ bez DPH:

vyzva nejméné Ctyfem dodavatellim k predlozeni cenové nabidky (obsahem vyzvy musi byt
stanoveni pfedmétu vefejné zakazky, doba a misto pinéni, Ih(ta pro podani nabidek,



pozadavky na nabidku, hodnotici kritéria, pfipadné i stanoveni dalSich podminek pinéni
zadavatelem; bude-li se jednat o piInéni, kdy bude v republice pouze jediny dodavatel, pro tento
pfipad existuje vyjimka, Ze je mozZné oslovit i jednoho dodavatele),

Ihita pro podani nabidek musi byt minimainé 10 kalendarnich dnt ode dne odeslani vyzvy
dodavatel(im (pfipustné je odeslani elektronicky napf. e-mailem s potvrzenim o odeslani/pfijeti),

- ustanoveni alespon tficlenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek, navrhuje a jmenuje
starosta obce, v pfipadé nepfitomnosti starosty i mistostarosta, jeden ¢len komise musi byt
odborné zpsobily

zdlvodnéni doporuceni komise s ohledem na hodnotici kritéria povéfené osobé zadavatele,

rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjdi nabidky a sdéleni této informace vSem
uCastnikim vybéroveho Ffizeni, resp. rozhodnuti zadavatele o vylouceni, nejsou-li spinény
zadavaci podminky zadavatele definované ve vyzve,

- uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem ve znéni obsazenim v nabidce podané ve Ihiité pro
podani nabidek,

- mozZnost rozhodnuti zadavatele o zrudeni vefejné zakéazky.

Clanek V.
Zavéreéna ustanoveni

rv v

nabidky.

Soucasti rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, resp. rozhodnuti o vylouCeni musi byt vzdy
odUvodnéni takoveho rozhodnuti zadavatele.

Zadavatel je opravnén poskytovat dodate¢né informace, a to na zakladé zadosti dodavatel(, pfipadné i
bez pfedchozi zadosti.

Zméni-li zadavatel ve Ihité pro podani nabidek zadavaci podminky, musi prodlouzit pfiméfené Ihitu pro
podani nabidek. Ma-li zména zadavacich podminek vliv na okruh potencialnich dodavatel, je povinen
prodlouZit IhGtu pro podani nabidek o celou jeji plvodni délku.

Kompletni dokumentace k vefejné zakazce musi byt zadavatelem archivovana po dobu miniméainé 5 let
ode dne uzavfeni smlouvy, resp. ode dne uzavieni posledniho dodatku k uzavfené smlouvé.

Je-li pfedmét vefejné zakazky financovan z dotacniho programu, musi se zadavatel fidit pfi zadavani
vefejné zakazky malého rozsahu metodickym pokynem poskytovatele dotace. Je-li tato smémice ve
svych podminkéach pfisnéjsi neZ metodicky pokyn poskytovatele dotace, pouZije zadavatel pfi zadavani
vefejne zakazky malého rozsahu tuto pfisnéjsi podminku.

Povérena osoba zadavatele zajisti spinéni povinnosti uvefejnit uzavienou smlouvu a nasledné informaci
o skute¢né uhrazené cené a seznam subdodavateld dodavatele vefejné zakazky na profilu zadavatele
v souladu s § 147a zakona o vefejnych zakazkach.



Obec zruduje smérnici pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu, ktera byla Géinna od 17. zafi
2015 do 25. zafi. 2016

Tato smérnice nabyva platnosti schvalenim ZO Vétikovice dne 26.9.2016 na XIV. zasedani ZO
Véttkovice pod bodem 13/XIV.

Smérnice nabyva U¢innosti 1. dnem ode dne schvaleni ZO Vetfkovice.
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Miroslav Cernoch; starosta obce




