KNIHOVNI RAD
_ Obecni knihovny ve Vétikovicich

Obec Vetikovice vydava podie § 4, odst. 7 zakona &, 257/2001 Sb. (knihovni zakon), ve znéni
pozd€jsich pFedpisii tento knihovni ¥4d (dale jen ,,KR*)

I. Zikladni ustanoveni

W

CL1

Poslani a innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a §12 zékona &. 257/2001 Sb, (knihovni
zékon) a je ziizena za udelem poskytovat rovnym zpsobem viem obfantim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informadni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho
zakona, Knihovna je zaevidovdna na Ministerstvu kultury CR pod &islem 2227/2002.

CL2
- Vefejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivateltim vefejné knihovnické a informadni sluZby tak, jak jsou
vymezeny v piislusnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:
a) vypljéni sluzby
b) informadni sluzby:
a. informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,
b. tustn{ informace bibliografického a faktografického charakteru,
C. piistup na internet.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovntho ¥4du (déle jen KR) poskytuje knihovna
_ bezplatng.

3. Knihovna poskytuje za Ghradu tyto sluzby: registrace &tendfe knihovny
Sluzby knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 az 4 zak. &
257/2001 8b., knihovniho zdkona, tzn. Ze thradu za n& mize pozadovat jen do vyse
skute¢né vynaloZenych naklad (napf. za administrativai ikony spojené s registract
" uzivateld), ' ‘

4. Veskeré finanéni &astky (manipuladni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou tétovény ve vyi stanovené Cenikem, ktery je pflohou tohoto KR.




IL. UZzivatelé knihovnickych a informaénich sluZeb
CL3
Registrace. uZzivatele
Registrovanym uZivatelem knihovny se mt¥e stat kazda fyzickd nebo pravnicki
osoba vyddnim prikazu  uZivatele na zaklads vyplnéné piihlasky ovéfené
~ knthovnikem podle osobnich dokladi u¥ivatele.
Knihovna vyZzaduje k registraci nasledujici osobni vudaje: jméno, pfijmeni, adresu
trvalého bydlist¢ a datum narozeni, Ctenat pak miZe dobrovolns poskytnout

doplitujici kontaktni udaje: telefonni &islo a e-mailovou adresu.

Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zaklade pisemného souhlasu zékonného
" zéstupee.,

. Osobni udaje uzivatelit bude knihovna zpracovévat v souladu s Obeenym nafizenim o

ochrané osobnich Uidaji (EU) 2016/679. Poudeni o ochrang osobnich udaji je prilohou
“tohoto KR, -~ - ' '

hd

Cl. 4

Zakladni povinnosti a prdva uZivateli knihovny
Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodryovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, kterd jsou poifebnd pro udr¥eni pofadku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poréadek.
 Jestlize uzivatel nedodr¥uje tato opatfent, mize byt dodasng nebo trvale zbaven prava
pouZivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpusobenou $kodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych predpisii.
Pfipominky, podnéty a navrhy k préci knihovny je moné podavat pisemné nebo Ustng
- knihovnikovi, - - :

CL5

-Pokyny pro vyuZivani vypodetni techniky

UZivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programov¢ vybaveni, kieré mu
knthovna poskytuje.

UZivateli je zakazano kopirovat a distribuovat &asti operacniho systému knihovny a
- nainstalovanych aplikacf a programd v knihovng.




3. UZivatel miZe kopirovat na pfenosnd média informace zi{skané z internetu, databazi a
elektronickych zdroji z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

4. Uzivate]l nese plnou odpovédnost za své pkipadné zdsahy do konfigurace poéitade,
které by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz potitade, dale je uZivatel
plné odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni
techniky vetné $kod zplisobenych jim zanesenymi poéitatovymi viry.

5. UtzZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon &. 121/2000
~ ~Sh. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o zménd
né&kterych zakonl (autorsky zakon), v platném znéni a ostatni predpisy.

1L Vypujén’ ad
ex:
Zpristupiované knihovni dokumenty

‘1... Knthovna ptijéuje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z .vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostiednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostiednictvim vyménnych soubor.

2. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na poiédém’ uzivatele podle § 14
knihovniho zdkona, Vyhl sky M1n1sterstva kultury & 88/2002 Sb. a metodickych
pokyni NK CR.” -

CL7
Rozhodnuti o pijcovani

Mimeo knihovnu si mbze uZivatel ptjéit viechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumentd:
a) kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
‘b) které jsou zapotrebl k béznému provozu knihovny,
¢) jejichz pljéovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (porueni
autorskych préav, §ifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vypljéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vyptjeni sluzby s podminkou vyptjcky v pouze v prostorach knihovny.

CL8
Postupy pii pijéovani
1. Pfed ptevzetim vypljcky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit

viechny zdvady a ovéfit si zapis zavad ve vyphjénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vypidjéniho systému.




Uzivatel miZe pozadat o rezervaci dokumentu Gstn& nebo pisemné e-mailem.

CL9
Vypijéni lhity
Vypitjéni lhita pro pljéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypijéni lhiita
-mizZe byt prodlouzena aZ tfikrat o jeden mésic, pozdda-li o to uZivatel pred jejim
uplynutim a neZada-1i dokument dal3i uZivatel. V odfivodnénych piipadech je moZné
povolit novou vyptijcku téhoZ dokumentu, ale jen po jeho predloZeni.
Knihovna je oprévnéna v odivodnénych piipadech stanovit krat$i vypljéni Ihttu

_pifpadné Zadat vraceni pljencho dokumentu pred uplynutim vypajéni hity.

Cl. 10

Vracenf vypiijéeného dekumentu
Utzivatel je povinen vratit vypijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypljcil. Jinak nese odpovédnost za viechny zji¥tdné zavady a je povinen uhradit
knihovné ndklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit $kodu jako pH ztrats
dokumentu.

Je zakédzdno Zpracbvévat text vypﬁjéeného dokumentu graﬁcky podtrhévanim,
zvyraziiovanim, psanim pozndmek na okraj anebo jinym zpiisobem do vypijéeného
dokumentu zasahovat.

Cl. 11
Prava a povinnosti nZivateli pro pijéovini mimo knikovnu

Pro pijéovani knihovnich fondd plati ustanoveni ob&anského zdkoniku o pijéovani

Mimo knihovnu miize mit uZivatel vyplijéeno zpravidla nejvye 20 dokument? .

. UZivatel nesmi vypiijéeny dokument pijeovat dal§im osobdm. Ruéi za n&j po celou
dobu vyptyéky.

UzZivatel rudi za vypijéeny dokument do té doby, dokud md knihovna o vypijéce

zdznam. PHi vraceni dokumentu uZivatel na vyZadani obdr#i potvrzeni o vraceni.

Jestlize uZivatel nevrati pljéeny dokument ve stanovené lhitd, Gdtuje knihovna
- uZivateli poplatek z prodleni (zpozdné).




Jestlize uZivatel ani po upomenuti pijéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vyméhani pijéeného dokumentu pravni cestou uétuje knihovna
manipula¢ni poplatek jako ndhradu za ndklady spojené s p¥ipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

. Do vypotadani pohleddvek mé knihovna préavo pozastavit uZivateli poskytovani viech

sluzeb.

1V. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho #adu
Cl. 12
Ztraty a nahrady

~ Utivatel je povinen bezodkladng hldsit ztrétu nebo pogkozeni dokumentu a ve Ihitd
stanoven¢ knihovnou nahradit gkodu.

O zpusobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiiZze poZadovat nahradu kody
uvedenim do plvodniho stavu obsiardnim nahradniho vytisku téhoZ dokumentu ve

- stejném vydéni a vazb& nebo vdzané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
piivodniho stavu neni moZné nebo udelné, miZe knihovna poZadovat jako nahradu
totéZ dilo v jiném vydéni, jiné dilo, anebo finanéni ndhradu. Finanni ndhradu
stanovuje knihovna.

. UZivatel je povinen hradit i viechny néklady, které knihovn& v souvislosti se ztratou
vznikly,

Do vyfeSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni v¥ech pohleddvek mé knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech sluZeb.

Cl. 13
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu Fadu
... Poplatek z prodleni: .

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastavd dnem, ktery nésleduje po
skonCeni stanovené vyptjéni Ihity. Pfipadé-li posledni den stanovené Jhity
na den, kdy je knihovna zavfend, posunuje se na nejbliz$i dalsi vypajéni
den,

Vymdhéni nevracenych vypijéek:
a) nezdvisle na vymahani poplatki z prodleni vymah4 knihovna upominkami

vraceni dokumentii. Po tfech bezvyslednych upominkéach (z nich¥ posledni
je-doporudeny dopis obecntho Gfadu) nésleduje vymdahani pravni cestou.



b) Upominky se zasilaj{ po uplynuti lhiity ke vraceni takto:
1. upominka nésledujici den po uplynuti pijdovni doby,
2. upominka po 14 dnech po uplynuti pijéovni doby,
3. . upominka po 28 dnech po uplynuti pijovni doby.
3. Zirédta prikazu uZivatele:
a) za manipulaci a vystaven{ duplikatu prikazu uZivatele ztraceného v obdobi
Jeho platnosti (piivodni nebo obnovené) se udtuje manipulaéni poplatek.
CL 14
Nihrada vieobecnych skod
1. Utzivatel je povinen nahradit §kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obanského zdkoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do pfedesl¢ho stavu. Neni-li to dobfe moZné, anebo ?4d4-li to pokozeny,
hradi se $koda v penézich.”).
‘2. Za skody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovid4 uZivatel podie obecns
platnyech pfedpist.
V. Zavéreéna ustanoveni
1. Vyjimky z KR povoluje starosta obce.
2. Nedilnou souéasti KR jsou piilohy.
3. Piflohy této smérnice Ize aktualizovat samostatng.
4. Tento Knihovni fad veetné viech piiloh plati na dobu neurditou a byl schvélen

Zastupitelstvem obee VétFkovice na svém XV. zasedani dne 14. 9. 2020, usnesenim &,
12/XV a nabyva G¢innosti dnem 1. ¥{jna 2020.

V1. Prilohy Knihovniho Fadu
1. Cenik placenych sluzeb a poplatkii Obecni knihovny ve Vétikovicich.
-2, - PujCovni doba Obecni-knihovny ve Vétikovicich.
3. Poudeni o ochrané osobnich ndajd.

4. Vzor ptihlagky do 15 let.

5. Vzor piihlagky nad 15 let.




Ve Véttkovicich dne 15.9.2020 OBECNI KNIHOVNA
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